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Aufbau- und Ablauf-Organisation 

 

Vorstand 

Funktion Aufgaben 

Präsident - Vertretung des Vereins (intern und extern) 

- UBS Subventionen für Sport- und Freizeit-Vereine 

- Vertrags-Management 

- Vereins-Management 

- Einberufung, Vorbereitung und Leitung von Vereins-Sitzungen 

- Leitung der jährlichen Mitgliederversammlung 

- Jahresbericht 

Vize-Präsiden Übernahme der Aufgaben des Präsidenten, wenn dieser nicht verfügbar 
ist 

Aktuar - Ordnungsgemäße Protokollierung von Sitzungen 
  (Vorstand, Mitgliederversammlung) 

- Dokumentenverwaltung (Ablage und Archivierung) 

- Einberufung der Mitgliederversammlung 

  (Datum, Ort, Einladung, Traktandenliste uw.) 

Kassier https://ubs-squashclub-zh.ch/documents/aktuelles/2020/kassier-
tasks_usc-vorstand.pdf 

Interclub-Spielleiter/in - Organisatorische und finanzielle Verantwortung für Interclub 

- Kontaktperson für Interclub-Spieler/innen (intern und extern) 

- Bestimmung der Anzahl der Teams 

- Teamaufstellung (Anmeldungen / Rangierung usw.) 

- Organisatorische Verantwortung Courtreservationen und Essen 

- Meldung der Teams und Spieler/innen bei Swiss Squash 

- Jahresbericht Interclub 

Firmensport Spielleiter/in - Organisatorische und finanzielle Verantwortung für Firmensport 

- Kontaktperson für Firmensport (intern und extern) 

- Bestimmung der Anzahl der Teams 

- Teamaufstellung (Anmeldungen / Rangierungen usw.) 

- Organisatorische Verantwortung Courreservationen und Sandwiches 

- Meldung der Mannschaften und Spieler beim SFFS Squash ZH 

- Jahresbericht Firmensport 

Allgemeiner Spielbetrieb, 
Plauschliga- und 
Trainingsbetrieb 

- Finanzielle Verantwortung für die Court-Reservationen der Mitglieder 

- Organisatorische und finanzielle Verantwortung für das wöchentliche 
  Training (Trainingsplan, Ressourcenplanung für Trainer) 

- Organisatorische Verantwortung für die Plauschliga 
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Internet www.ubs-squashclub-zh.ch 

E-Mail committee@ubs-squash-zh.ch 

 

 

 
 
 

 

Funktion Aufgaben 

Kommunikation und 
Mitgliederverwaltung 

- Publishing von Website-Inhalten/News via CMS 

- Emails an Mitglieder über die Website-Administration 

- Handling von Emails an Hauptadresse committe@ubs-squash-zh.ch 

  (Beantwortung von Anfragen/Weiterleitung an das zuständige 
  Vorstandsmitglied) 

- Verwaltung der Mitgliederliste in der Website-Administration 

 

Others 

Funktion Aufgaben 

ANV-Vertreter - Kontaktperson für UBS Sport und Freizeit 

- UBS-Subventionen für Sport- und Freizeitclubs 

Team Captain Verantwortlich für die Durchführung der Spiele seiner/ihres Teams 
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